CAMARA MUNICIPAL DE INHAMBUPE
Estado da Bahia

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N2 002/2026

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE INHAMBUPE, sediada na Rua Tendrio Batista Lima, 145 - Centro
— CEP 48.490-000, Inhambupe/BA, realizara Dispensa de Licitacdo, com critério de julgamento menor preco,
na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 e demais legislacdo aplicavel.

Periodo de recebimento das propostas:

Inicio: 22 de abril de 2026 as 08:00h, horario de Brasilia.
Data Final: 24 de abril de 2026 as 12:00, horario de Brasilia.
Forma de envio: Pelo e-mail: comprascinhambupe@gmail.com, podendo ainda entregar presencialmente na

sede desta Entidade no setor de LicitacGes e Contratos.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos in loco de digitalizagdo de documentos, incluindo organizacido, classificagdo, tratamento e
indexacdo documental, referentes as demandas legislativas e administrativas da Camara Municipal de
Inhambupe/BA, com disponibilizacdo dos arquivos em formato digital e fornecimento de mio de obra
especializada para atendimento das necessidades institucionais, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratacdo sera feita por lote, de acordo com tabela constante abaixo:

Lote 01:

Item | Descricdo Unid. Qtd. Valor Unit. | Valor Total
Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos in loco de digitalizacdo de
documentos, incluindo organizagao,
classificagdo, tratamento e indexagao
1 documgnjcal, referentes ésAdemandas Ie'g'islativas més. 8 RS 7.287,39 | RS 58.299,00

e administrativas da Camara Municipal de
Inhambupe/BA, com disponibilizacdo dos
arquivos em formato digital e fornecimento de
mao de obra especializada para atendimento das
necessidades institucionais

Valor total estimado: RS 58.299,09

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por lote, observadas as exigéncias contidas neste

Aviso de Contratac¢do Direta e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.
1.4. O local da prestagao de servicos serd na sede da Contratante.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA
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2.1. Poderado participar, enviar as cotacdes empresas do ramo de prestacdo de servicos do objeto da
contratacdao, munida de todas as certiddes negativas, e que nao estejam impedidas de licitar com o poder
publico.

2.2. N3o poderdo participar desta dispensa os Fornecedores/prestadores:
2.1.1. que ndo atendam as condicBes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdao
e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue
na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicBes andlogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. Organiza¢Oes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acorddo n?
746/2014-TCU-Plenério); e

2.2.5. Sociedades cooperativas.
3. INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

3.1. 0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa se dara com o envio/protocolo de sua proposta de
precos e documentos no endereco eletrénico ou com o protocolo dos mesmos no enderego supramencionado
no preambulo deste aviso.
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3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacao do aviso de contratacao direta, encaminhara a proposta

com a descricdao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. Ao apresentar a proposta de pregos para a presente dispensa, independente de apresentar transcri¢do
em sua proposta final assinada, a proponente concorda/declara que:

3.2.1.1. Nos valores unitarios e globais ja estdo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

3.2.1.2. Fornecerd o objeto deste certame, em estrita observancia das condi¢des estabelecidas no termo de
referéncia a contar da data de assinatura do instrumento contratual.

3.2.1.3. Emitird e entregard a nota fiscal, para que apds a entrega e aceite do(s) servico(s) seja efetuado o
respectivo pagamento;

3.2.1.4. Mantém a validade da Proposta de Precos pelo periodo minimo de 60 dias.
3.2.1.5. Os servigos a serem prestados estardo em conformidade com o Termo de Referéncia.

3.2.1.5. Declara, sob as penas da Lei n? 6.938/1981, que atende aos critérios de qualidade ambiental e
sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de protecdao do meio ambiente, estando ciente da
obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art. 62 e seus incisos, da Instrucdo Normativa n?
01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo (MPOG).

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos
Servigos;

3.4.1. Os precos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracgdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

3.6. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢bes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso
de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢ao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

3.7. Uma vez enviada ou protocolada a proposta, os Fornecedores/prestadores NAO poderdo retira-la,
substitui-la ou modifica-la;

3.8. O envio da proposta pelo fornecedor, presume que:

3.8.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdao no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;
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3.8.2. Que tem pleno conhecimento, atendimento e aceitacdo integral e irretratdvel das exigéncias e
condicOes estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;

3.8.3. Que, sob as penas da Lei, declara a inexisténcia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial,
econbmica, financeira ou trabalhista entre si e os responsaveis por este processo, quer direta ou indiretamente.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrado o periodo de recebimento das propostas, serd verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratacao.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, a mesma
sera desclassificada.

4.3, Serd desclassificada a proposta vencedora que:

4.3.1. contiver vicios insanaveis;

4.3.2. nao obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

4.3.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacao;
4.3.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

4.3.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

4.4, Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos que:

4.4.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os
guais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

4.4.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de
trabalho vigentes.

4.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preg¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

4.6. Erros no preenchimento da planilha de proposta de precos constituem motivo para sua
desclassificacdo, salvo se tratar de erro meramente formal, onde a proposta podera ser ajustada pelo
proponente, no prazo indicado.

4.7. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no objeto.
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4.8. Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.
4.9. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagao Direta.
5. HABILITACAO
5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | — TERMO DE

REFERENCIA deste aviso e devero ser enviados pelos proponentes.

5.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacado de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢Ges de participacao,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacgao.

5.2.1. Como condicdo prévia a andlise dos documentos de habilitacdo, serd verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br).

b) Cadastro Nacional de CondenacéGes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justi¢ca (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c) Certidao Negativa de Inidoneidade emitida no sitio do TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:::NO:3,4,6::&cs=3wsJZq0lEySggtLR29GQKCFDNLIA

5.2.2. Para a consulta de participante pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas
“a”, “b” e “c” do item 4.2.1. pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/ ).

5.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas, havera a
sua desclassificagao.

5.4, O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacdo.

5.5. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de
participagdo.

5.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e jd apresentados, o fornecedor serd
convocado a encaminhd-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administragcdo, sob pena de inabilitacao.

5.7. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital;

5.8. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo
Direta.
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5.9. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o drgdo examinard a

proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacado, até a apuracao de uma proposta que
atenda as especificagcdes do objeto e as condi¢Ges de habilitacdo.

5.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

6. CONTRATACAO

6.1. Apds a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacao, serd firmado Termo de Contrato
ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacdo, para
assinar contrato, sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de
Contratagdo Direta.

6.2.1. Alternativamente a convocac¢do para comparecer perante o 6rgdo para a assinatura do Termo de
Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso
de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de até 03 (trés) dias, a
contar da data de seu recebimento.

6.3. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos;
6.4. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da

Lei n? 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das condi¢cdes
de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

7. SANCOES

7.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. Dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;

7.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢dao, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;
7.1.4. Deixar de entregar a documentac¢do exigida para o certame;
7.1.5. Na&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

7.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

7.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a dispensa eletrbnica ou a execugao do contrato;
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7.1.9. Fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
7.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢Oes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os Fornecedores/prestadores em
qgualguer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

7.1.10.2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des previstas no termo de referéncia.

7.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

7.3.1. Anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

7.3.5. Aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacGes dos
orgdos de controle.

7.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢cdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou podera ser cobrada judicialmente.

7.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

7.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurarad o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

8.  DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. Toda comunicagdo se dara por meio de publicacdo em diario oficial, devendo o fornecedor acompanhar as
publicagdes até o final do procedimento licitatério, ficando o mesmo responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservancia de qualquer publicacdo emitida pela Administracdo que ndo teve seu acompanhamento.

8.2. No caso de todos os Fornecedores/prestadores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administra¢do podera:

8.2.1.Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagao de habilitagdo, conforme o caso.
8.2.2.Republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.3.Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se os menores precgos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢Ges de habilitacdo
exigidas.

8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contrata¢do sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos Fornecedores/prestadores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da
Administragdo na respectiva notificagdo.
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8.4. No julgamento das propostas de precos e da habilitacdo, a Administragcdo podera sanar erros ou falhas que nado

alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
no processo administrativo e publicado para ser acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo
e classificacdo.

8.5. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a
finalidade e a segurancga da contratacgao.

8.6. Os Fornecedores/prestadores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado
do processo de contratagao.

8.7. Os Fornecedores/prestadores ndo poderdo alegar como justificativa para se eximir das obrigagdes assumidas o
desconhecimento das condigdes para participagdo desta Dispensa de Licitagdo.

8.8. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacgGes nele contidas implicara a
imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, o cancelamento do
Contrato sem prejuizo de aplicagdo das demais san¢Ges cabiveis.

8.9. A Camara Municipal de Inhambupe-Bahia podera revogar o presente Aviso de Contratagao, no todo ou em parte,
por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de ato superveniente, devidamente justificado.

8.10. A Camara Municipal de Inhambupe-Bahia podera anular o presente Aviso de Contratagao, no todo ou em parte,
caso ocorra ilegalidade, de oficio ou por provocacao.

8.10.1. A anulag¢do do procedimento oriundo deste Aviso de Contratagdo ndo gera direito a indenizagdes.

8.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagao Direta e de seus anexos ou demais pegas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Aviso, exclui-se o dia de inicio e inclui-se o dia do vencimento,
observando que sé iniciam e vencem os prazos em dia util, considerado aquele que tenha expediente normal na Camara
Municipal de Inhambupe-Bahia, exceto quando for explicitamente disposto o contrario.

8.13. Integram este Aviso de Contratacgdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia;

ANEXO Il — Declaragdo de atendimento ao inciso XXXIIl do Art. 72 da Constituicdo Federal;
ANEXO llI - Declaragdo de reserva de cargos PCD, consoante art. 92 da Lei Federal 14.133/21.
ANEXO IV — Declaragdo Negativa de Impedimentos, conforme artigo 14 da Lei Federal 14.133/21;
ANEXO V — Modelo de Proposta de Pregos;

ANEXO VI — Minuta de Contrato;

Inhambupe-Bahia, 20 de abril de 2026.

FELIPE ALVES MEIRELES
AGENTE DE CONTRATAGAO
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos in loco de digitalizacdo de documentos,
incluindo organizacao, classificacdo, tratamento e indexa¢do documental, referentes as demandas legislativas e
administrativas da Cadmara Municipal de Inhambupe/BA, com disponibilizagdo dos arquivos em formato digital
e fornecimento de mao de obra especializada para atendimento das necessidades institucionais.

JUSTIFICATIVA

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer os parametros técnicos, operacionais
e administrativos para a contrata¢ao de empresa especializada na prestacao de servigos in loco de
digitalizacdo de documentos, incluindo organizagdo, classificacdo, tratamento e indexagdo
documental, referentes as demandas legislativas e administrativas da Camara Municipal de
Inhambupe/BA.

A elaborag¢do do Termo de Referéncia decorre da necessidade de detalhar adequadamente o objeto
da contratacdo, fixando requisitos minimos de qualidade, metodologia de execugdo, obrigacdes da
contratada, prazos e critérios de fiscalizacdo, de modo a assegurar a correta execu¢ao dos servicos e o
atendimento ao interesse publico.

A medida visa garantir maior eficiéncia na gestao documental da Camara, promovendo a modernizacao
dos procedimentos administrativos, a preservacao do acervo fisico, a facilitagdo do acesso as
informacgdes e a melhoria da organizac¢do interna.

Nos termos da Lei n2 14.133/2021, o Termo de Referéncia integra a fase preparatodria da contratagdo,
constituindo instrumento essencial para a definicdo precisa do objeto e para a selecdo da proposta
mais vantajosa para a Administracdo, observados os principios do planejamento, eficiéncia,
economicidade e transparéncia.

A auséncia de detalhamento técnico adequado poderia comprometer a execucdo do objeto, gerar
retrabalho, inconsisténcias na digitalizacao e dificuldades na fiscalizacdo contratual, razdo pela qual se
faz necessaria a formalizacdo do presente Termo de Referéncia.

Assim, a elaboracdo deste instrumento mostra-se indispensdvel para garantir que a contratacdo atenda
as necessidades institucionais da Camara Municipal de Inhambupe/BA, com seguranca juridica,
eficiéncia administrativa e observancia as normas legais vigentes.
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QUANTITATIVOS, VALOR ESTIMADO E ESPECIFICAGAO TECNICA DO OBJETO

Item | Descrigao Unid. Qtd. Valor Unit. | Valor Total
Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos in loco de digitalizacdo de
documentos, incluindo organizacgao,
classificacao, tratamento e indexacdo
1 documgnFal, re.ferentes ésAdemandas Ie:g.islativas més. 8 RS 7.287,39 | RS 58.299,00

e administrativas da Camara Municipal de
Inhambupe/BA, com disponibilizacdo dos
arquivos em formato digital e fornecimento de
mao de obra especializada para atendimento das
necessidades institucionais

Valor total estimado: RS 58.299,09

DO REGIME DE EXECUGAO, LOCAL E DA FORMA DO FORNECIMENTO

A prestacdo do servico contratado sera realizado por execugao indireta

A CONTRATADA deverd executar o servico utilizando-se dos materiais e equipamentos necessarios a perfeita
execucdo do fornecimento, conforme ordem de solicitacdo emitida pela Secretaria solicitante

PRAZO E LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
O prazo de execugdo é de 8 (oito) meses, contados do recebimento da Nota de Empenho, da assinatura do
Contrato ou instrumento equivalente.

A prestacdo dos servigos detalhados acima sera realizada na sede da Contratante.

O objeto sera RECEBIDO PROVISORIAMENTE, mediante termo assinado pelo responsdvel designado para
acompanhamento e fiscalizagao.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser, se possivel, reexecutados no prazo de 02
(dois) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

O objeto serd RECEBIDO DEFINITIVAMENTE, mediante termo assinado pelo Gestor responsdvel pelo
acompanhamento da obrigacdo, apds 02 (dois) dias corridos, contados do recebimento provisério.

O prazo para recebimento definitivo podera ser estendido, caso necessario, a fim de garantir maior possibilidade
ao contratante de verificacdo da adequacdo do servigo contratado.

A Administracdo rejeitard, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com os termos descritos
neste Termo de Referéncia.

O recebimento do objeto ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos in loco de
digitalizacdo de documentos pertencentes ao acervo legislativo e administrativo da Camara Municipal de
10
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Inhambupe/BA, compreendendo todas as etapas necessarias a adequada gestdo documental em meio digital.
A execucdo do objeto devera abranger, de forma integrada e sistematizada:

1.

w

8.

Diagndstico e planejamento inicial, com levantamento do acervo documental existente e definicdo do
cronograma de execugdo;

Organizagao e preparagao dos documentos, incluindo retirada de grampos, clipes, higienizacdo basica
e ordenacao légica dos arquivos;

Classificagdo documental, conforme critérios administrativos definidos pela Cadmara Municipal;
Digitalizagdo por meio de equipamentos profissionais, com qualidade de resolucdo que assegure
perfeita legibilidade dos documentos;

Tratamento e indexacdo dos arquivos digitais, com aplicacdo de tecnologia OCR (reconhecimento
Optico de caracteres), permitindo pesquisa textual nos documentos;

Padroniza¢ao de nomenclatura e estrutura de arquivamento digital, facilitando o acesso, controle e
localizagdo das informacgdes;

Disponibilizagao dos arquivos digitais em formato PDF pesquisavel, organizados em midia eletronica
e/ou inseridos em servidor indicado pela Administracdo;

Garantia de seguranca, integridade e confidencialidade das informagdes, especialmente quanto a
documentos administrativos internos e processos legislativos.

A solucdo devera ser executada integralmente nas dependéncias da Camara (in loco), a fim de preservar a
seguranca do acervo fisico e evitar riscos de extravio ou danos aos documentos.

A contratacdo contempla o fornecimento de mao de obra qualificada, equipamentos, softwares e demais
recursos necessarios a execucao completa dos servicos, ndo cabendo a Administracdo disponibilizar estrutura
técnica adicional além do espaco fisico.

Com a implementacdo da solugdo, espera-se alcancar:

Modernizacdo da gestdao documental;

Reducdo do uso de espaco fisico para arquivamento;

Maior agilidade na localizagdo e consulta de documentos;

Preservagdo do patrimonio documental;

Melhoria na transparéncia e no atendimento as demandas internas e externas.

Dessa forma, a solucdo apresentada atende de maneira adequada e eficiente a necessidade institucional
identificada, proporcionando organizacdo, seguranca e otimizacdo dos procedimentos administrativos da
Camara Municipal de Inhambupe/BA.

PRECO ESTIMADO
O custo estimado total da contratacdo é de RS 59.299,09 (cinquenta e nove mil, duzentos e noventa e nove
reais e nove centavos), conforme pesquisa de prego anexa.

Para definicao do quantitativo, foram analisadas as necessidades deste 6rgao, bem como fora ponderado a
possibilidade de uma margem prudente de aumento de quantitativo em razdo da expansao dos servigos
publicos prestados.

CLASSIFICACAO DE SERVIGOS E BENS COMUNS

Os servicos a serem prestados na presente dispensa de licitacdo enquadram-se na definicdo de servicos
caracterizados como comuns, tendo em vista que possuem caracteristicas tecnicamente padronizadas, de
afericdo simples, cujos padrdes de desempenho sdo objetivamente definidos por meio de especificagées usuais
do mercado.

OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
Constituem obriga¢6es do Contratante:
a) Receber o objeto no prazo e condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia;
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b) Pagar as obrigacGes financeiras dentro dos prazos estabelecidos em contrato;

c) Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na execug¢do do contrato e interromper imediatamente
a prestagao, se for o caso;

d) Cumprir e fazer cumprir o disposto nas cldusulas deste Termo de Referéncia.

e) Prestar as informac0es e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados.

f) Fiscalizar o cumprimento do contrato.

g) Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas que venham a infringir cldusulas
contratuais, especialmente no que se refere as obriga¢des da contratada previstas no item anterior.

h) Mensurar, quantificar e precificar quaisquer danos causados ao patrimdnio publico, quando tenham sido
causados pelos colaboradores da Contratada durante o processo de execugao dos servigos, para se for o caso,
fazer a retencdo desses valores por ocasido dos pagamentos, se aplicada a penalidade prevista no Contrato.

i) Reter, por ocasido de cada pagamento, os valores de cada penalidade, caso venham a ser aplicadas de acordo
com o previsto no contrato.

i) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo da presente contratacdo, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Constituem obriga¢6es da Contratada, dentre outras:
a) Prestar os servicos, objeto do contrato, conforme especificaces, prazos e local constantes no Termo de

Referéncia;

b) Cumprir todas as obrigacGes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta de precos,
assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

c) Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

d) A Contratada obedecera as normas e os procedimentos internos atinentes as rotinas didrias da Contratante.
e) Acatar as orientagOes da administragdo, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizag¢do, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas.

f) Responsabilizar-se diretamente pelos danos causados a administracdo e a terceiros, inclusive no que se
refere a execucdo direta das atividades profissionais referidas neste procedimento, decorrentes da sua
culpa ou dolo, apurados apés o regular processo administrativo;

g) Reconhecer os direitos da administracdo em caso de rescisdo unilateral;

h) Comunicar a contratante qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos servigos.

i) Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo vigente, e de quaisquer outros em
decorréncia da sua condi¢do de empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores;

j) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a serem vitimas os seus colaboradores em
servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias e lhes assegurando as
demais exigéncias para o exercicio das atividades;

k) Comunicar imediatamente e por escrito a Administracdo Municipal, através do respectivo fiscal do contrato,
qgualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacao necessarias;

CONDICOES DE PARTICIPACAO
Poderdo enviar Propostas de Precos as empresas do ramo de atividades do objeto da contrata¢do, munida da
documentacgdo de Habilitacdo, e que ndo estejam impedidas de licitar com o poder publico.
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DA HABILITAGAO JURIDICA

Habilitagao Juridica

Ato Constitutivo ou Contato Social com suas eventuais alteracdes, devidamente registrados, acompanhados,
guando for o caso, dos documentos societdrios comprobatdrios de eleicdo ou designacao e investidura dos
atuais administradores.

Decreto de autorizacdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.
Documento de identificacdo dos sdcios e do seu administrador.

Regularidade Fiscal e Trabalhista

Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Prova de regularidade perante as Fazendas Nacional do domicilio ou sede do licitante.

Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante.

Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante.

Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa (CNDT).

Qualificagdo Econdmico-Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia e concordata e recuperacao judicial e extrajudicial expedida pelo(s) cartdrio(s)
distribuidor(es) da sede da proponente.

Qualificagao Técnica
a) Comprovagdo de aptiddo mediante apresentacdo de Atestado fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome do INTERESSADO, referente a execuc¢do do objeto da pretensa contratagdo.

Documentag¢do Complementar
a) Declaragdo de que ndo permite o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de

qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos,
conforme modelo ANEXO II.

b) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para Pessoas com Deficiéncia - PCD e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e normas especificas, conforme modelo ANEXO lll;

c) Declaragdo de que ndo estd incurso nos impedimentos de que trata o art.14 da Federal n® 14.133/2021,
conforme modelo ANEXO IV;

CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS
Serd considerada mais vantajosa a proposta que apresente o menor preco e que atenda a todos os requisitos da
contratacao.

PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o prego pactuado conforme proposta de pregos enviada, desde que a
mesma tenha sido considerada a vencedora, e esteja compativel com os pregos praticados no mercado, nos
termos da proposta, anexa a este processo de Dispensa de Licitacdo, bem como apds a efetiva prestagao de
servicos do objeto do contrato, efetivamente executados e aceitos pela contratante, conforme apresentagao de
nota fiscal e certiddes de regularidades fiscal e trabalhista.
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O pagamento serd efetuado através de Transferéncia EletrOnica em Conta Corrente de titularidade do
fornecedor, até 10 (dez) dias corridos apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e devidamente atestada.

Havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluira a partir de sua regularizagdo por parte da
CONTRATADA.

A atualizacdo monetdria dos pagamentos devidos pela Administracdo, em caso de mora, sera calculada
considerando a data do vencimento da obrigacdo e do seu efetivo pagamento, de acordo com a variacao do
INPC do IBGE pro rata tempore.

REVISAO E REAJUSTAMENTO

O valor do contrato poderd ser reajustado a cada 12 (doze) meses, tomando-se por base o indice Nacional de
Precos ao Consumidor - INPC/IBGE, ou na sua falta, de acordo com o indice que legalmente vier a lhe substituir.

A revisdo de precos, nos termos do art. 124, Il, d- Lei Federal 14.133/2021, por acordo entre as partes, para
restabelecer o equilibrio econémico financeiro inicial do contrato, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato
do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado, deve ser instruido com a documentagdo que comprove
o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, ou os fatos que ensejaram a alteracdo de preco.

CONTRATACAO

As contrata¢Ges oriundas das cotacGes serdo formalizadas através de termo de contrato, respeitando as
disposicdes constantes da Lei 14.133/2021, respeitando sempre a melhor proposta para a administragdo.

A eventual rescisdo do ajuste se dara nas hipdteses prevista na Lei 14.133/2021, n3o cabendo, a contratada,
direito a qualquer indenizagdo.

SUBCONTRATAGCAO

A CONTRATADA ndo poderd ceder ou transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o
objeto da fundamentacdo juridica ressalvada as hipdteses previstas na lei n2 14.133/21, desde que previamente
autorizado pelo drgdo requisitante.

RESCISAO

Ainexecugao, total ou parcial, do Contrato enseja a sua rescisdao, com as consequéncias contratuais e as previstas
na Lei n2. 14.133/2021.

O Contratante podera rescindir administrativamente o Contrato nas hipdteses previstas no art. 138 e seguintes
da Lei 14.133/2021.

ALTERACAO

O presente contrato podera ser alterado mediante Termo Aditivo na forma dos artigos 124 e 132 ambos da Lei
14.133/2021.

DOTACAO ORCAMENTARIA

Unidade: 1011- Camara Municipal
Projeto/Atividade: 2.002 — Manutenc&o dos Servigos Administrativos
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
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PENALIDADES E SANGOES

O descumprimento, parcial ou total, de qualquer das cldusulas contidas no contrato, sem justificativas aceita
pelo 6rgdo ou entidade promotor da licitagdo, sujeitarda a Contratada as san¢Ges previstas na Lei Federal n9.
14.133/2021, garantida a prévia e ampla defesa em processo administrativo.

A inexecucdo parcial ou total do Contrato ensejara a suspensdo ou a imposicao da declaracdo de idoneidade
para licitar e contratar com a Camara de Inhambupe e multa, de acordo com a gravidade da infracao:

A multa serd de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso do ndo cumprimento do objeto
contratado;

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, até o 302 (trigésimo) dia de atraso sobre o valor da parte do
objeto ndo executado;

Multa de 0,7 % (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do objeto ndo realizado, por cada dia
subsequente ao 309 (trigésimo).

O valor das multas sera, obrigatoriamente, deduzido do pagamento do objeto fornecido com atraso, ou de
outros créditos, relativo ao mesmo Contrato, eventualmente existentes.

As multas previstas nesta cldusula ndo tém cardter compensatério e o seu pagamento ndo eximird a
CONTRATADA da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infracGes cometidas.

FISCALIZACAO

Nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133, de 2021, serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a
prestacdao dos servigos executados, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢ao e determinando o que for necessdrio a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas ou vicios redibitorios, e na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n2 14.133, de 2021.

O representante da administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessdrio a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

CONCLUSAO
Por fim, solicitamos a referida contratacdo, na forma da lei, nos exatos termos do artigo 75, incisos |l da Lei 14.133/2021.

A despesa devera atender as exigéncias e rotinas previstas nas diversas normas e legislacdes que regem a Administragdo
Publica, em especial as seguintes disposi¢cdes contidas na:

a) Lei Federal 14.133/2021;
b) Resolugdes do TCM/BA.

Inhambupe/Ba, 10 de abril de 2026.

Edileide Lima da Rocha Dormundo
Oficial de Gabinete
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DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

ANEXO Il - DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl DO ART. 72 DA CONSTITUICAO FEDERAL

Declaramos, para os fins do disposto no inciso XXXIIl do Art. 72 da Constituicdo Federal do Brasil, que ndo
empregamos menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao

empregamos menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Cidade/Estado, XX de XXXXXXXXXX de 2026.

Razdo Social
CNPJ/CPF
Representante legal
Documento de identificagao
Assinatura do Representante Legal da Empresa
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DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

ANEXO Il - DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS PCD

A empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, declara para os devidos fins licitatdrios que cumpre as exigéncias de
reserva de cargos para Pessoa com Deficiéncia - PCD, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, em

atencdo ao art. 92, inciso XVIl da Lei n® 14.133/2021.

Cidade/Estado, XX de XXXXXXXXXX de 2026.

Razdo Social
CNPJ/CPF
Representante legal
Documento de identificacdo
Assinatura do Representante Legal da Empresa
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DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026

ANEXO IV - DECLARACAO DE QUE NAO ESTA INCURSO EM IMPEDIMENTOS

A empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, declara para os devidos fins licitatérios que nao esta incursa nos
impedimentos para disputa de licitacdo ou execucdo de contrato que trata o art. 14 da Lei Federal n2

14.133/2021.

Cidade/Estado, XX de XXXXXXXXXX de 2026.

Razdo Social
CNPJ/CPF
Representante legal
Documento de identificacdo
Assinatura do Representante Legal da Empresa

Rua Tendrio Batista Lima, 145 - Centro — CEP 48.490-000 Telefax (75) 3431-2102 / 3339/3306
E-mail: cminhambupe@yahoo.com.br
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ANEXO V
ESPECIFICACOES PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS

1 - RAZAO SOCIAL:

2 — NUMERO DO CNPJ:

3- ENDERECO:

4- E-MAIL:

5- TELEFONE DE CONTATO:

OBIJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos in loco de digitalizacdo de

documentos, incluindo organizagao, classificacdo, tratamento e indexa¢do documental, referentes as demandas

legislativas e administrativas da Camara Municipal de Inhambupe/BA, com disponibilizacdo dos arquivos em

formato digital e fornecimento de mao de obra especializada para atendimento das necessidades institucionais.
PLANILHA DE PRECOS

Lote 01:
Item Descricao Unid. Qtd.
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos in loco de digitalizacdo de documentos, incluindo
organizacdo, classificacdo, tratamento e indexacdo
1 documental, referentes as demandas legislativas e mes 8
administrativas da Camara Municipal de Inhambupe/BA, com '
disponibilizacdo dos arquivos em formato digital e
fornecimento de mao de obra especializada para atendimento

das necessidades institucionais

Valor Global da Proposta:
Validade da Proposta:

Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢Oes estabelecidas no Aviso de Contratacgdo Direta
e seus anexos, bem como aceitamos todas as obrigacGes e responsabilidades especificadas no Aviso, Termo de
Referéncia e no contrato.

Declaramos que no preco cotado estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem parte
do presente objeto, tais como impostos, taxas ou quaisquer outros encargos que possam incidir sobre gastos da
empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria, inclusive aqueles de trata o do
Termo de Referéncia e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

Cidade/Estado, XX de XXXXXXXXXX de 2026.

Razdo Social
CNPJ/CPF
Representante legal
Documento de identificacdo
Assinatura do Representante Legal da Empresa
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Obs. Deve ser especificado o nome completo e documento de identificacdo do responsavel pela elaboracao da
presente proposta.

ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos in loco de digitalizacdo
de documentos, incluindo organizagao,
classificacdo, tratamento e indexacdo
documental, referentes as demandas
legislativas e administrativas da Camara
Municipal de  Inhambupe/BA, com
disponibilizacdo dos arquivos em formato
digital e fornecimento de mao de obra
especializada para atendimento das
necessidades institucionais.

A CAMARA MUNICIPAL DE INHAMBUPE, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ/MF sob n2.
00.434.708/0001-50, com sede na Rua Tendrio batista Lima, 145, Centro, CEP: 48.490-000, nesta cidade de
Inhambupe - Bahia, neste ato representado pelo seu Presidente o Sr. EDILSON DA ROCHA SILVA, brasileiro,
portador da cédula de identidade nQ. , CPF. N.© , residente e domiciliado nesta
cidade, aqui denominado CONTRATANTE e XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n@
XXXXXXXXXXXXXX, com sede localizada na XXXXXXXXXXXX, n2 XXXX, CEP XXXXXXXXXX, XXXXXXX, XXXXXXXX/XX,
neste ato representada pelo o seu sdcio 0 Sr. XXXXXXXXXXXXXXX, Portador da Cédula de Identidade RG n?
XXXXXXXXXXXXX SSP/XX, inscrito no CPF sob o n2 XXXXXXXXXXXX, residente e domiciliado na cidade de
XXXXXXXXX/XX, doravante designada CONTRATADA, tendo em vista o Processo de Dispensa de Licitagdo ne.
__ /2025 contratam o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO:
Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos in loco de digitalizacdo de documentos,
incluindo organizacao, classificacdo, tratamento e indexagdo documental, referentes as demandas legislativas e

administrativas da Cadmara Municipal de Inhambupe/BA, com disponibilizagcdo dos arquivos em formato digital
e fornecimento de mao de obra especializada para atendimento das necessidades institucionais.

1.1. Paragrafo Primeiro: Sd3o anexos a este instrumento e vinculam esta contratagdo, independentemente
de transcrigao:

O Aviso de Contratacdo Direta e o termo de referéncia que embasou a contratagdo;
A proposta do Contratado; e
Documentos anexos juntados.

CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA:

2.1. Este contrato tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, na forma do

artigo 105 da Lei 14.133/2021.

Paragrafo Primeiro: O prazo de vigéncia da contratacdo podera ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107
20
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da Lei 14.133/2021.

A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicbes e o0s pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida da negociacdo com o
Contratado.

CLAUSULA TERCEIRA — FORMA DE EXECUGAO

3.1. O regime de execucgado contratual assim como os prazos e condi¢gdes da prestacao dos servicos constam no
Termo de Referéncia anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — VALOR DO CONTRATO:
5.1. O valor global do contrato é de RS xxxxx (XXXXXXXXXX reais), que serdo pagos em 12 (doze) parcelas mensais

de RS XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Paragrafo Unico: No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacado.

CLAUSULA SEXTA — DA FORMA DE PAGAMENTO:
6.1. A Camara Municipal de Inhambupe-Bahia efetuard o pagamento pro rata dos servigos prestados no més,

no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

Paragrafo Primeiro. O pagamento sera efetuado através de depdsito em conta bancdria a ser informado pelo
Contratado.

Paragrafo Segundo. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

Paragrafo Terceiro. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante
atestar a execugdo do objeto do contrato

Paragrafo Quarto. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovag¢do da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE:
7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses contado da data

de assinatura do presente instrumento.
Paragrafo Primeiro. Apds o interregno de um ano, e apds pedido do Contratado, os pregos iniciais poderdo ser
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC/IBGE,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
Paragrafo Segundo. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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Paragrafo Terceiro. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

Paragrafo Quarto. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

Paragrafo Quinto. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - DA COMPOSICAO DOS CUSTOS

8.1. O valor global previsto neste contrato, referente aos servicos pactuados, é destinado ao pagamento de
insumos e pessoal, sendo que 40% do valor total se refere a INSUMOS e 60% a DESPESAS COM PESSOAL.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
9.1. Constituem obrigacdes do Contratante:

a) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada;

b) Comunicara CONTRATADA, qualquer irregularidade na execuc¢do do contrato e interromper imediatamente
a prestagdo dos servicos, se for o caso;

c) Cumprir e fazer cumprir o disposto nas cldusulas deste Termo de Referéncia.

d) Prestar as informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados.

e) Fiscalizar o cumprimento do contrato.

f)  Realizar os pagamentos da prestacdo de servicos, ora contratada.

g) Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas que venham a infringir clausulas
contratuais, especialmente no que se refere as obrigacdes da contratada previstas no item anterior.

h) Mensurar, quantificar e precificar quaisquer danos causados ao patrimoénio publico, quando tenham sido
causados pelos colaboradores da Contratada durante o processo de execugao dos servigos, para se for o caso,
fazer a retencdo desses valores por ocasido dos pagamentos, se aplicada a penalidade prevista no Contrato.

i)  Reter, por ocasido de cada pagamento, os valores de cada penalidade, caso venham a ser aplicadas de
acordo com o previsto no contrato.

CLAUSULA DECIMA- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
Sao obrigagdes da CONTRATADA:
a) Prestar os servigos conforme especificagées do Termo de referéncia e de sua proposta, com os recursos

necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.
b) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Contratada inerentes ao Objeto do contrato.
c) Manter durante toda a execucdo do contrato, as condi¢gdes de habilitacdo e qualificagdo assumidas quando
da contratagao.
d) Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo do Contratante ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo, durante a prestacdo dos servicos, ndao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo Contratante;
e) Comunicar o Departamento Competente do Contratante, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario.
f) assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislagdo
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prdpria, vez que os seus empregados nao
manterdo nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE;
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g) assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na legislacdo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados da
prestacdo dos servicos contratados ou em conexdo com ele, ainda que acontecido em dependéncia do
CONTRATANTE;

h) assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a prestacdo dos
servicos, originariamente ou vinculada por preveng¢do, conexao ou continéncia;

i) assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicacdo do Contrato.
j) Ainadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior, ndo transfere
a responsabilidade por seu pagamento a Administragdo do CONTRATANTE, nem poderd onerar o objeto do
Contrato, razao pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou
passiva, para com o CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO:

11.1 A execucgdo deste Contrato serd acompanhada e coordenada pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N0Os termos
da Portaria n. Oxxx/2025.

11.2. Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, o fiscal devera anotar em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou
defeitos observados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

h) apresentar declara¢do ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a
dispensa eletrénica ou execug¢do do contrato;

i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacgdo;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Paragrafo Primeiro. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangdes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);
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b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe g do
subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §49,
da Lei);

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i,
j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei)

d) Multa:

1) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso do ndo cumprimento do objeto contratado;

2) 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, até o 302 (trigésimo) dia de atraso sobre o valor da parte do objeto
nao executado;

3) 0,7 % (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do objeto ndo realizado, por cada dia subsequente ao
309 (trigésimo).

4) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

Paragrafo Segundo. A aplicacdo das sangbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante.

Paragrafo Terceiro. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente.

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

Paragrafo Quarto. A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo Quinto. Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos
de controle.

Paragrafo Sexto. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo
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apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

Paragrafo Sétimo. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Paragrafo Oitavo. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

Paragrafo Nono. As san¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

Eventuais alteragGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

Paragrafo Primeiro. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

Paragrafo Segundo. As supressGes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

Paragrafo Terceiro. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — RESCISAO:

O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as
obrigacGes de ambas as partes contraentes.

Paragrafo Primeiro. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando esta ndo
dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais |lhe oferece
vantagem.

Paragrafo Segundo. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e
a ampla defesa.

| - Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas deste contrato estdo previstas no orgamento de 2025 e da rubrica que Ihe suceder nos orcamentos seguintes:
Dotacdo Orcamentaria:

UNIDADE:

PROJETO/ATIVIDADE:
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ELEMENTO DE DESPESA:
CLAUSULA DECIMA SEXTA — REGENCIA:
Este contrato é vinculado ao Processo Administrativo n. /2025 e Dispensa de Licitagdo n® /2025, realizado nos

termos do Art. 75, Il da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS:

Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢gdes contidas na Lei n? 14.133, de 2021 e demais
normas federais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢Ges contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAO:

Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e condi¢Ges previstas na Lei n?
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO:

As demandas oriundas deste contrato serdo resolvidas pela Comarca de Inhambupe/BA, com expressa renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as questdes oriundas da interpretacdo e execugdo do presente contrato.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente, em 2 (duas) vias de igual teor e para um so efeito, na presenca de
02 (duas) testemunhas instrumentarias.

inhambupe/BA, xx de xxxx de 2026.

CAMARA DE VEREADORES DE INHAMBUPE-BAHIA
CNPJ 00.434.708/0001-50
Predidente
CONTRATANTE

XOOKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ ne.
Representante Legal
CPF n2. xxxxx
CONTRATADA

Testemunhas:
5) Nome: 2) Nome:
CPF: CPF:
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